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الاهداء الى زوجتي العزيزة والتي كانت 

     ً      ً                سندا  وعونا  لي في كل اعمالي

كما اهدي هذه المادة التدريبية لك من 

 يريد التعلم على برنامج الانديزاين

 وعشاق التصميم

 ونأمل ان تكون في اعجاب الجميع
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    تعريف البرنامج

      ويي ن    ،                                     هو برنامج للنشررررر الي مني من  ررررر ة أدوبي  ( InDesign             بالإنجليزية: )   ن ي      إنديزا      أدوبي       

                                                                                    اسمخدام هذا النرنامج لمصييم ونشر ال مب واليجلات والينشورات واليلصقات وغيرها من أ  ال 

           اليطنوعات.

  َ                                          خدمَ الانديزاين رغم أم برنامج ماي روسررو و وورد                                          قد تمسررا ل  يا يمسررا ل ال نيروم، لياُا ي سررم      

                                                                                 قادر على أدا  بعض تلك اليهام؟ دعنا نوضرررل ُلك بنسرررا ة دوم الخوف  ي تغاررررية غير مهية، 

                                                                              ي ين الغارق الجوهري بين الانديزاين وماي روسررو و وورد  ي أم الول مخصررر لإ راش ونشررر 

                              لنصررروق  قح. حيت يميل الانديزاين                                                اليطنوعات،  ي حين أم ال ير مصررريم  صررريصرررا ليعالجة ا

                                                                                      إم انية تصررييم مسررمندات راوعة وإعدادها من اللى إلى اليا  ونشرررها لمناسررب الوسرراوح اليطنوعة 

ّ                   والرقيية، إُ يحموي على أدوات احمرا ية لإعدادات ال مابة والمخطيح ت يّ نك من تصررررييم رررررغحات                                                                    

                                    لم امة بينها بر رررراقة لن تعهدها  ي أي                                                   ممعددة العيدة والرسررررومات والصررررور والجداول ال نية، وا

            برنامج آ ر.

                                                                             بينيا يخمر ماي روسو و وورد بيعالجة النصوق، ورغم أنه يو ر بعض الخصاور الإضا ية       

                                                                             المي يي ن اسررررمخدامها  ي تصررررييم اليطنوعات منة إضررررا ة الصررررور والخلغيات ووضرررر  إ ارات 

                        رة لل اية ولا تصررررلل إلا  ي                                                   للنصرررروق وتنسرررري  النصرررروق م  الصررررور،  قم تلك الخصرررراور  قي

                                                                                    الاسمخدامات النسيطة منة إعداد بحت دراسي أو مشروع تخرش منلا، ولا يي ن الاعمياد عليها بأي 

                                                          حال من الحوال  ي مجال الطناعة والنشر لا الي مني ولا الرقيي.

 

 الأهداف

 .تعريى و هم بيئة وعية النرنامج 

 .مابة وتنسي  النصوق على النرنامج  

 ال واليسارات.رسم الا   

 .ادراش الصور للنرنامج و يغية إضا ات اليؤثرات عليها 

 اسمدعا  النصوق من برنامج الWord وحغظها بصي ة  نالى الانديزايPdf  بطريقة

 تمناسب م  اليطاب .

 .هم تصييم الصحى واليجلات و يغية تقسيم الصغحات  

 

 الجمهور المستهدف

 اليصييين و ناني  إنماش الرسوميات                 ّ               . 

 اليخرجين الصحغيين. 

 والاعلام ومحلات الدعاية الراغنين  ي العية لدى مطاب  الاو س. 
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 بيئة البرنامج

 

                                 عرررررن قررررررا مررررر  اسم شرررررا  أهييمررررره ومزايرررررا             الانرررررديزاين                   برررررالمعر  علرررررى برنرررررامج        لننررررردأ      

                                                                  واسرررررررمخداماته، والمعرررررررر  علرررررررى  يغيرررررررة  رررررررمل مشرررررررروع جديرررررررد  ررررررري النرنرررررررامج، و يغيرررررررة 

                                            ج وم وناتررررررره، وا مشرررررررا  ماهيرررررررة الصرررررررغحات النيوُجيرررررررة                         المعامرررررررة مررررررر  عناررررررررر النرنرررررررام

                                                                        وأهييمهرررررا  ررررري العيرررررة، و يغيرررررة تررررررقيم وتجهيرررررز الصرررررغحات للعيرررررة عليهرررررا، والمعامرررررة مررررر  

                                  ، والمعرررررررر  علرررررررى  ريقرررررررة تحريرررررررر الصرررررررغحات          الانرررررررديزاين                    ال ررررررر ال واللررررررروام دا رررررررة 

                                                   الدا لية من تصييم الصغحة الرويسية والمح م باللوام.

 

 rl+NCtاو باسمخدام الامر 

 تغمل الواجهة المالية وبها مجيوعة من الخيارات:

 

 

 

 

 . okثم الض ح  وق رز 

 نكتب اسم الملف

نحدد عدد الصفحات 

وبداية الترقيم 

 للصفحه

 نحدد حجم الصفحة

نحدد عدد الأعمدة في 

 الصفحة والمسافة بينها

نحدد مقدار الهوامش 

 للصفحة

نحدد بداية السطر في 

 الصفحة
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 تغمل معنا الواجهة المالية وهي واجهة النرنامج الرويسية.

 

 

                                                                     هرررررذ  بيئرررررة النرنرررررامج الرويسرررررية  يرررررا هررررري  ررررري الصرررررورة اعلرررررى ونلاحررررر  انررررره مرررررن اليي رررررن 

                   بعضررررررها ويخمغرررررري الررررررنعض                                                  ام يظهررررررر معنررررررا  ررررررة اليربعررررررات المنسرررررريقية ويي ررررررن ام يظهررررررر 

  . windows                               او إ غا  مرب  يمم ُلك من قاوية         ولإظهار                  عند  مل النرنامج، 

          ر لررررررديك  ررررررة  هرررررر                             رررررري  ررررررريح القررررررواوم للنرنررررررامج  يظ  windows                    قررررررم بررررررالنقر علررررررى قاويررررررة 

                                                             الإ ارات المابعة للنرنامج  يرب  الدوات ومرب  اللوام وغيرها...

 .  ام اليرب  ظاهرا والع س مخغياعند وجود علامة الصل امام اليرب   يعنا-

 

 

 

 

 

 مربع الالوان

 أدوات تنسيق الجدول

 ت تنسيق النصأدوا

هنا مساحة 

 العمل

 شريط التنسيق

 شريط القوائم

ت
لادوا

ربع ا
م
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                                                                                       وليعر ة واجهة العية هي عنار  عن رغحه او رغحات يمم العية عليها ومن لديه اليعر ة بنرنامج 

                                                                                  الورد سرررريدر  ام رررررغحات الانديزاين  ررررنيهة بها ل ن بغارق دقة العية وعيلية ادراش رررررغحة او 

                     يا  ي الصورة اسغة:  page           ج الى مرب                                                  حذ ها يمم الانمقال والنقر بالياوس  ي واجهة النرام

 

   ثم   page         وا ميار                من  ررررررريح القواوم   layout                                               او مي ن نقوم بنغس العية وُلك بالد ول على قاوية 

page add   ولذلك لعيلية ادراش رغحة، اما لحذ ه  نخمار الامر                                               delete page  ،من نغس القاوية                

                         ولمحريك حجم الصررررررغحة نخمار   e pagemov                                          ولمحريك الصررررررغحة من م ام الى ا ر نخمار الامر 

  .duplicate page                             ، وليضاعغة الصغحة نخمار الامر   page Translation     الامر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الصفحة الاولى

 تغيير حجم الصفحة

 إدراج صفحة

 حذف صفحة



 

6 
 

اما لعيلية الانمقال من رغحة الى أ رى او الذهاا الى رغحة معينه نحماجها  يمم ُلك بالنقر عليها 

من مرب  الدوات ثم  oolon TSelectiبواسطة مؤ ر الياوس وُلك بعد ا ميار أداة اليؤ ر 

الذهاا الى مرب  الصغحات وا ميار الصغحة اليطلوبة، و يا هو موضل   ي الصورة ادنى اننا 

 .3قينا با ميار الصغحة رقم 

 

 

او بطرقة أ رى يي ننا الانمقال بين الصغحات او الانمقال الى رغحة معينه وُلك بالنقر على قاوية 

layout ميار الامر اليطلوا للعيلية اليراد اجراوها.من  ريح القواوم وا  

 

 

 

 

 

 

 الانتقال للصفحة الاولى

 الأخيرةالانتقال للصفحة 

 التاليةالانتقال للصفحة 

 ةالسابقالانتقال للصفحة 

 تحديد صفحه معينه

 لى بالمستندالصفحة الأو

 الصفحة الأخير بالمستند

التعامل بشكل 

مزدوج مع 

 الصفحات



 

7 
 

 

 تكبير وتصغير الصفحات

 

 هنا  عدة  رق لعيلية ت نير وتص ير مظهر الورقة على النرنامج

 :الطريقة الولى

 من مرب  الدوات ثم النقر على الصغحة ليمم ت نيرها. Zoom Toolالنقر على أداة 

 :الطريقة النانية

 صغحة بالزر اليين للياوس.هي بالنقر على ال

 لم نير الصغحة. Zoom inاو  لمص ير الصغحة  Zoom outمن القاوية الظاهرة نخمار الامر 

 :الطريقة النالنة

نخمار الامر او الامر  ولدينا  يارات ومقاسات أ رى للمح م  ي ظهور الصغحة  Viewمن قاوية 

 على النرنامج  يا هي موضحة على الصورة المالية.

 

 

 

لإظهار واخفاء 

 الإطار الخارجي

مقاسات ظهور مساحة 

 العمل على الشاشة

 تدوير الصفحة

التحكم بظهور 

 واخفاء المسطرة
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 كتابة النصوص

 

                                                                                   ل مابة النصررروق  ي برنامج الانديزاين هنا  مجيوعة أدوات يمم اسرررمخدامها ل مابة النر بشررر ة       

                                                              وجود مجيوعة من أدوات تنسي  النر من حيت اللوم وحجم ونوعه الخح.             احمرا ي م

 Me                                 ننقر  ي مرب  الدوات ونخمررار الداة                بررالل ررة العربيررة                          عنرردمررا نريررد  مررابررة نر عررادي   -

Type Tool   م  ث                                                                      وهذ  الداة تسمخدم ل مابة النر العادي منمدوه النر من الييين الى اليسار  

                                                                               ننقر  ي مسررررراحة العية  ي الصرررررغحة  أننا نقوم برسرررررم مرب ،  يظهر لدينا مرب  و ي دا له 

                                 مؤ ر ال مابة،  ن مب النر اليراد.

       ب مابة       تندأ           وهذ  الداة   lType Too                                                  عندما نريد  مابة نر بالل ة الإنجليزية نسررررررمخدم الداة   -

                           النر من اليسار الى الييين.

  .Me Type on Path Tool                                               عندما نريد  مابة نر  ي مسار ممعرش نسمخدم الداة   -

 

يظهر معنا  ريح لمنسي  النر اسغة  ريح القواوم  يا هو                                         نلاح  انه عندما نقوم ب مابة نر تلقاويا  

 بالصورة المالية:

 

 

باستخدام الأداة 

Me Type Tool  

م الأداة باستخدا

Type Tool  

 Me Typeباستخدام الأداة 

on Path Tool  

 تحديد المسافة البادئة الخط محاذاةاختيار  المسافة بين الكلمات الخط حجماختيار  الخط نوعاختيار  اختيار لون الخط
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                                                                     جم الخح ونوعه والنيح وبعض المأثيرات عليه دوم الرجوع الى  رررررريح المنسررررري                يي ن ام ن ير ح

                                                                                        ول ن باسمخدام الخصاور اليوجودة على  ريح القواوم ولعية ُلك يجب اتناع الخطوات المأليه بعد 

                  عيلية تضلية النر:

ا  مظهر قاوية نحدد منه font ثم ا مر الامر Typeلعيلية ت يير نوع الخح انقر على قاوية  -

 نوع الخح اليرغوا.

 

 مظهر قاوية نحدد منها  Sizeثم ا مر الامر  Typeالخح انقر على قاوية  حجملعيلية ت يير  -

 .الخح حجم

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10 
 

 characterثم ا مر الامر  Typeلعيلية ت يير المناعد واليحاُات للأحر  انقر على قاوية  -

  يظهر مرب  نحدد منه المناعد اليطلوا.

 

ثم ا مر الامر  Typeانقر على قاوية  بين الغقراتلعيلية ت يير المناعد واليحاُات يقة وبنغس الطر

paragraph .يظهر مرب  نحدد منه المناعد اليطلوا  

 يظهر مرب  ينين مقدار  Tabsثم ا مر الامر  Type ول النر انقر على قاوية ليعر ة  -

  ول النر.

 

 

 

 

 من هذا المربع نغير

 تباعد الاحرف
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 عملية تحديد النص

 المحديد: هنا   ريقمين لعيلية

 أداة يمم تحديد النر إما بالنقر عليه بقحدى أدوات  مابة النر اليوجودة على النرنامج  .1

Type Tool  النر.الظة ثم السحب حمى يظهر على 

 .Direct Selectionاو أداة  Selection Toolالنقر على النر بأداة المحديد  .2

 

 عملية النسخ للنص

 للنسخ:  رقهنا  ثلاث 

              حمى يظهر الظة   Type Tool                                           ك بالنقر عليه ثم السررحب بواسررطة أداة ال مابة             ظلة النر وُل  . 1

                               ثم انمقة بيؤ ررر الياوس الى م ام   Ctrl+c                                       السررود ثم اضرر ح من لوحة اليغاتيل الا مصررار 

   . Ctrl+v                                       ارغ ثم اض ح من لوحة اليغاتيل الا مصار 

              حمى يظهر الظة   olType To                                                       ظلة النر وُلك بالنقر عليه ثم السررحب بواسررطة أداة ال مابة   . 2

                               ثم انمقة بيؤ رررر الياوس الى م ام   copy                                           السرررود ثم انقر بالزر اليين للياوس وا مر نسرررخ 

  .ePast                           انقر بالزر اليين وا مر لص           ارغ ثم 

              حمى يظهر الظة   Type Tool                                                       ظلة النر وُلك بالنقر عليه ثم السررحب بواسررطة أداة ال مابة   . 3

                               ثم انمقة بيؤ ررررررر الياوس الى م ام   copy       ر الامر     وا م  Edit                          السررررررود ثم انقر على القاوية 

  .ePast                        مرة ا رى وا مر الامر لص    Edit                          ارغ ثم انقر على القاوية 

 

 عملية القص للنص

 للقر:  رقهنا  ثلاث 

              حمى يظهر الظة   Type Tool                                                       ظلة النر وُلك بالنقر عليه ثم السررحب بواسررطة أداة ال مابة   . 1

                               ثم انمقة بيؤ ررر الياوس الى م ام   Ctrl+x       مصررار                                  السررود ثم اضرر ح من لوحة اليغاتيل الا

   . Ctrl+v                                       ارغ ثم اض ح من لوحة اليغاتيل الا مصار 

              حمى يظهر الظة   Type Tool                                                       ظلة النر وُلك بالنقر عليه ثم السررحب بواسررطة أداة ال مابة   . 2

                               ثم انمقة بيؤ ررررر الياوس الى م ام   Cut                                           السررررود ثم انقر بالزر اليين للياوس وا مر نسررررخ 

  .Paste                              ثم انقر بالزر اليين وا مر لص         ارغ

              حمى يظهر الظة   Type Tool                                                       ظلة النر وُلك بالنقر عليه ثم السررحب بواسررطة أداة ال مابة   . 3

                                    ثم انمقة بيؤ ر الياوس الى م ام  ارغ   Cut           وا مر الامر   Edit                          السود ثم انقر على القاوية 

  .ePast                        مرة ا رى وا مر الامر لص    Edit                    ثم انقر على القاوية 
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 عملية حذف النص

 هنا   ريقمين للحذ :

 من لوحة اليغاتيل. Dellتحديد النر ثم النقر على مغماح  .1

 .Clearوا مر الامر  Edit                                تحديد النر ثم النقر على قاوية    .2

 

 إقفال مربع النص

                               ولعيلية الاقغال نجري احدى الطرق                                                       عيلية الاقغال هي لحياية النر او أي  رررررر ة ا ر من المعدية

    ة:       المالي

                                                                                    النقر او المظليررة على النر اليراد اقغررالرره، ثم نقم بررالنقر عليرره بررالزر اليين ونخمررار الامر   . 1

lock.  

  .lock           وا مر الامر   object                                                            النقر او المظلية على النر اليراد اقغاله، ثم النقر على قاوية   . 2

 

 تظليل الصفحة بشكل كامل:

 هنا   ريقمين للمظلية:   

 م  بعض. Ctrl+Aاليغاتيل على اليغاتيل  الولى: هي بالض ح من لوحة -

 . Select Allوا مر الامر  Editالنانية: الد ول على قاوية  -

 . elect AllDesوا مر الامر  Editولغك المظلية يمم بالد ول على قاوية    

 

 لعملية إخفاء النص او إخفاء شكل

                     لإ غا  النر او الش ة:   ق   ر    ثلاث 

                                                   نقر عليرره بررالزر اليين ونخمررار من القرراويررة الظرراهر الامر                              النقر على النر لمحررديررد ، ثم ال  -

Hide.  

  .Hide     الامر   Object                                                       النقر على النر بالزر الايسر او تحديد  ثم نخمار من قاوية   -

  .Ctrl+3                                                              النقر على النر بالزر الايسر او تحديد  ثم نض ح من لوحة اليغاتيل   -

 Show     الامر   Object               نخمار من قاوية                                                   ولعيلية اظهار النر او أي   ة ا ر نمن  ع س الاجرا  و

SpreadAll on ،    او نض ح من لوحة اليغاتيل الا مصار                                 Alt+Ctr+3.  
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 لتعبئة مربع النص بنصوص بتاع البرنامج

                                                                                 مي ن عند المدريب على النرنامج ولعدم قدرة الشرررخر على  مابة النصررروق بشررر ة سرررري   يي نه 

                        ، ولعية ُلك نمن  الخوات            ج الانديزاين     برنام     ضررررررين                                   عند ُلك ملى مرب  النر بنصرررررروق موجودة 

         المالية:

 إنشا  مرب  نر  ي رغحة العية. .1

 . Fill With Placeholder Textوا مر الامر  Typeالد ول على قاوية  .2

 

 إدراج الرموز والاحرف الخاصة

                                                                                لإدراش الرموز والاحر  الخارة ال ير موجودة على لوحة اليغاتيل نمن  الخطوات المالية:

       نر        أنشئ مرب  . 1

سدلة   Insert Special Character           وا مر الامر   Type                 انقر على القاوية   . 2                        ثم من القاوية الين

                                                   ثم من القاوية الينسدلة النانية ا مر الرمز اليطلوا   Symbol          ا مر الامر 
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 التراجع عن عملية

 م باي عيلية او  طو  ثم نريد المراج  عنها  يي ننا ُلك من  لال عد  رق:عند القيا -

 الولى:

 .Ctrl+zض ح الا مصار من لوحة اليغاتيل 

 النانية:

 .Undo Copyright Symbolوا مر الامر  Editالنقر على قاوية 

 ولعيلية المراج  عن عيلية المراج  او الخطو  نحو الامام لدينا  ريقمين -

 الولى:

 .Shift+Ctrl+z                               ض ح الا مصار من لوحة اليغاتيل   

 النانية:

 .Redo Typingوا مر الامر  Edit النقر على قاوية

 

 تمرين:

  ،   33          وحجم الخح    ،                                                                      قم ب مابة النر المالي " العلم نور والجهة ظلام " بحيت ي وم لوم الخح احير

                  ، ثم انسرررخ النر من 55pt                                ومقدار المناعد بين الاسرررطر بيقدار   Farsi Simple Tool          ونوع الخح 

                                الصغحة الولى الى الصغحة النالنة
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 رسم الاشكال

 

                                                                                    ي برنامج الانديزاين مجيوعة من الدوات تي ننا من رسررم الا رر ال العادية والا رر ال الينحر ة       

                 وممعددة الزوايا.

         من رررررندوق   Rectangle Tool                                                 لرسررررم مرب  او داورة ننقر بالزر الايسررررر على  ر  أداة   -

      سرررر م   ي                                                                          الدوات، ثم ننمقة الى الصرررغحة ونرسرررم اليرب  وُلك بالنقر عليه بالياوس بالزر الا

                                                                السحب بحجم اليساحة المي نريدها لليرب  اليرسوم ثم الإ لات بالياوس.

 

                                                                                عند رسم اليرب  او أي   ة ا ر نجد ظهور تلقاوي لشريح أدوات تنسي  اليرب  اسغة  ريح   -

                                                                                    القواوم ومن هذا الشررررررريح مي ن ن ير لوم المعنئة لليرب  ومقدار زوايا اليرب  ومي ن تعدية 

                                      عرف لليرب  او الش ة اليرسوم .....الخ.               مقدار الطول وال

 

 

 

 

أدوات الرسم 

 العادية

المربع 

 المرسوم

 شريط تنسيق الرسم

 تغيير تغيير الطول والعرض ادوات

 الاستدارة

 تنسيق اللون متغيير الحج

 وحدود الرسم
تغيير أطراف 

 الرسم

ترتيب الاشكال 

وتستخدم عند 

رسم أكثر من 

 شكل
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 تحريك الاشكال المرسومة

                                                    لمحريك الا  ال اليرسومة من م ام الى ا ر هنا   ريقمين

               الطريقة الولى:  -

سميرار   Selection Tool               النقر على أداة  ش ة بالياوس م  ا                                                        من رندوق الدوات، ثم النقر على ال

                       ليطلوا ثم ا لات الياوس.                                  الض ح والمحريك للورول الى الي ام ا

                 الطريقة النانية:  -

ية  قاو ناع         ، وُلكObject                                                          يمم تحريك الا رررررر ال اليرسررررررومة من  لال الوامر اليوجودة  ي         بات

                 الخطوات المالية:

  .           تحديد الش ة  . 1

                                    ، ومن القاوية الغرعية الينسرررررردلة ا مر Transform           وا مر الامر   Object                النقر على قاوية   . 2

                           ي موضحة  ي الصورة المالية.                       احدى الوامر اليطلوبة وه

 

 

 

 

 

تغيير مكان الشكل 

 بمقدار الرقم المطلوب

تغيير مكان الشكل 

 بمقدار زاوية
تغيير مكان الشكل 

 بشكل افقي او عمودي

التراجع عن 

 التغييرات
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 تحريك الاشكال المرسومة الى وراء النص

                                                                              لاح  سرررريدي العزيز انه عند  مابة نر مجاور الى الشرررر ة اليرسرررروم او رررررورة مدرجة  ي نغس 

ش ة اليرسوم او الصورة ت طي على النر                                                                                        الصغحة  قننا يي ننا تقديم النر  وق الش ة او جعة ال

                   الي موا  ي الصغحة.

 عل النص فوق الشكلج

 المالية: بالطرقيمم 

 الطريقة الاولى 

 تحديد النر .1

 ومن القاوية الغرعية الينسدلة ا مر الامر arrangeوا مر الامر  Objectالنقر على قاوية  .2

Bring to front. 

 الطريقة النانية 

 تحديد الش ة. .1

 لينسدلة ا مر الامرومن القاوية الغرعية ا rrangeAوا مر الامر  Objectالنقر على قاوية  .2

send back  اوSend Backward. 

 

 تحديد الاشكال

 هنا   ريقمين للمحديد

                                                 اسرررمخداما  وهي النقر على الشررر ة منا ررررتا والياوس  ي        وأسررررع       ررريوعا       أ نر    وهي    :     الولى  -

                 من رندوق الدوات.  Selection Tool         وض  أداة 

                          نه بعضررها م  بعض النقر على                                             وهي تسررمخدم عند وجود عدة ا رر ال ممجاورة وممرا    :       النانية  -

                                              ومن القاوية الغرعية الينسرررردلة ا مر تحديد الشرررر ة    Selection          وا مر الامر  Object      قاوية 

               العلى او الاسغة

 

 Groupوضع الاشكل كمجموعة 

                                                                                  نسررمغيد من هذ  الخارررية هي  ي المعامة م  مجيوعة ا رر ال مرسررومة  جز  واحد من حيت عيلية 

                                                  ريك الش ة من م ام الى ا ر او عيلية تعدية المنسي .                        النسخ واللص  او عيلية تح

                                         هنا   ريقمين لجعة مجيوعة ا  ال  شة واحد:

                                                                                       الولى: تحديد الا رررررر ال المي نريد جيعها  حزمة واحدة، ثم النقر  وق اداها بالزر اليين للياوس 

  .Group            ونخمار الامر 

           وا مر الامر   Object                النقر على قاوية                                                       النانية: تحديد الا رررررر ال المي نريد جيعها  حزمة واحدة، ثم 

Group.  
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                                                                                 ولإجرا   ك المجيي  للأ ررر ال اليجيوعة نجري نغس الخطوات السرررابقة ول ن ن ير ا ميار الامر       

   (.Ungroup           نخمار الامر   Group          )بدل الامر 

 

 التدرج اللوني

                                                        لعية تدرش لوني للش ة اليرسوم يجب اتناع الخطوات المالية:

           رسم الش ة.  . 1

                 من رندوق الدوات.  Gradient Swatch        ار أداة     ا مي  . 2

                                        ي وسررررح الشرررر ة اليرسرررروم ليعطينا تدرش لوني   Gradient Swatch                    تحريك الداة اللونية   . 3

                                                                                       ليح بين اللوم البيض والسررود، ولم يير المدرش اللوني بلوم ا ر، ننمقة الى اليرب  اللوني

Swatches  وام اليعروضة.                                         ي الجانب اليين للنرنامج ونخمار احدى الل              

                                 رح الدوات اللونية  ي النرنامج:

 

 

      واداة   Line Tool                       أداة رسم الخح اليسمقيم       ايضا       هنا             او النسيطة                            من الادوات العادية  ي الرسم       

  .Rectangle Tool      واداة                              وهي تسمخدم ايضا  لرسم الخطو    Pencil Tool        الغر اة 

تغيير شكل 

 التدرج اللوني

تغيير لون الحد 

 الخارجي للرسم

تغيير لون 

 التعبئة للرسم

 نتغيير درجة اللو
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                                                  لوام  يها وت يير نيح ولوم الحدود للشرر ة اليرسرروم من                                    عند اسررمخدام هذ  الدوات يمم تنسرري  ال      

                                                   القواوم ومن مرب  اللوام اليوجود على ييين النرنامج.                                    ريح تنسي  الرسم الظاهر اسغة  ريح

                                          ي الصورة المالية سيمم إيضاح هذ  الدوات:

 

 

           داة تسررررررمخدم        وهذ  ال  Free Transform Tool    وهي                 ي مرب  الدوات                      هنا  ايضررررررا  أداة أ رى 

                                                                                     لم يير اتجا  الشرررر ة او الصررررورة والمح م  يها من حيت الاتجا  وعيلية ت نير وتصرررر ير الشرررر ة او 

                                                   الصورة وهي تسمخدم لجيي  الا  ال والصور دوم اسمننا .

 

       تطبيق:

                           ثم  ن  عليه أدوات الاسرررررمدارة   5pt                         ولوم الحد اسرررررود وحجم الحد       ازرق                      ارسرررررم مرب  لوم المعنئة 

      مالي: ل         الش ة ا       لي وم

 

 

 

أداة رسم الخط 

 المستقيم

أداة رسم الخط 

 المتعرج

أداة تنعيم الشكل 

 المرسوم

 أداة المسح
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 رسم الاشكال غير النظامية

       

                                      زاويا وا ررررر ال منحر ة ولا توجد لها أدوات       أرب    من       أ نر                                 الا ررررر ال غير النظامية هي ا ررررر ال لها 

                                                              جاهزة لرسيها  ي مرب  رندوق الدوات  اليسمطية واليرب  والداورة.

     

                 لرسرررررم الا ررررر ال بحسرررررب   Pen Tool                                                    ي برنامج الانديزاين نيملك أداة تسررررريى )أداة بن توول(       

                                                                                 اليطلوا لوض  المصييم وبحسب مخيلة اليصيم وهذ  الداة موجودة ضين الدوات اليوجودة  ي 

                   مرب  رندوق الدوات.

 

                                                         أدوات تابعة لها و ة أداة لها مهية  ارررة وهي عنارة عن أداة       أرب      تحوي   Pen Tool            نجد ام أداة 

                                             النقا  وانشا  الرسم وسنقوم  رحها  لا  على حدة           م بقنشا         المي تقو  Pen Tool                  م يلة للأداة الولى 

           بش ة منسح.

 Pen Tool  .هذ  الداة تسمخدم لوض  النقا  وإنشا  الرسم                                           

 Add Anchor Point Tool  .هذ  الداة تسمخدم لإضا ة نقطة بعد ا ميال الرسم                                              

 Delete Anchor Point Tool  سم.                                         هذ  الداة تسمخدم لحذ  نقطة بعد ا ميال الر    

 Convert Direction Point Tool    هذ  الداة تسررمخدم لم يير حدة الزوايا للرسررم ووضرر                                               

                            الزوايا  الينحنيات والاقواس.

 

 تطبيق:

 .Pen Toolقم برسم الش ة المالي باسمخدام أداة 

 

 

 

 تمرين الواجب:

 ارسم الش ة المالي: Pen Toolباسمخدام أداة 
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 Table تصميم الجداول

 

                                                  ول هنا  مجيوعة من الخطوات المي يجب العية بها وهي:         لمصييم جد

               إنشا  مرب  نر.  . 1

  .Insert Table           وا مر الامر   Table                                         النقر دا ة مرب  النر، ثم النقر على قاوية   . 2

  .Ok                                                             يظهر مرب  حوار حدد  يه عدد الاعيدة وعدد الصغو  ثم انقر على زر   . 3

 

 

 

 

 

 Colum إضافة عمود

                               لذي نريد إضا ة عيود الى جاننه.                           النقر  ي احدى  لايا الجدول ا  . 1

  .Insert             ثم ا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

  .Colum                                 تظهر قاوية منسدلة ا مر منها عيود   . 3

ية  . 4 يه عدد الاعيدة واتجا  اضرررررررا مها )هة الى ييين الخل        او الى          اليحددة                                                                 يظهر مرب  حدد  

  .Ok                   (، ثم النقر على زر  ا     يساره

 

 

 Rowصف إضافة 

                                           لايا الجدول الذي نريد إضا ة عيود الى جاننه.               النقر  ي احدى    . 1

  .Insert             ثم ا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

  .Row                                 تظهر قاوية منسدلة ا مر منها عيود   . 3

    الى     ام         اليحددة        الخلية      اسررررررغة                                                    يظهر مرب  حدد  يه عدد الاعيدة واتجا  اضرررررررا مها )هة الى   . 4

  .Ok                   (، ثم النقر على زر     اعلى

 

  

 لصفوفحدد عدد ا

 اتجاه الجدولحدد  لاعمدةحدد عدد ا

 اتجاه الجدولحدد 

 حدد عدد الاعمدة

د الإضافة هل الى يمين حد

 الخلية المحدد ام يسارها

 حدد عدد الصفوف

 اعلىحدد الإضافة هل الى 

 اسفلهاالخلية المحدد ام 
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 Tableحذف جدول 

                         قر على احدى  لايا الجدول.   الن  . 1

  .Delete           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

  .Table                            تظهر قاوية منسدلة ا مر منها   . 3

 

 Columحذف عمود 

  .                                      النقر على احدى  لايا العيود اليراد حذ ه  . 1

  .Delete           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

  .Colum                            تظهر قاوية منسدلة ا مر منها   . 3

 

 Row صفحذف 

  .                الصى اليراد حذ ه              لى احدى  لايا       النقر ع  . 1

  .Delete           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

  .Row                            تظهر قاوية منسدلة ا مر منها   . 3

 

 Tableتحديد جدول 

                            النقر على احدى  لايا الجدول.  . 1

  .Select           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

  .Table                            تظهر قاوية منسدلة ا مر منها   . 3

 

 Columتحديد عمود 

                                   لى احدى  لايا العيود اليراد تحديد .       النقر ع  . 1

  .Select           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

  .Colum                            تظهر قاوية منسدلة ا مر منها   . 3

 

 Rowتحديد صف 

                                        النقر على احدى  لايا الصى اليراد تحديد .  . 1

  .Select           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

  .Row                            تظهر قاوية منسدلة ا مر منها   . 3
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 بشكل عمودي Cell تقسيم الخلية

                                 النقر على الخلية اليراد تقسييها.  . 1

  .Split Cell Horizontally           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

 

 بشكل افقي Cellتقسيم الخلية 

                                 النقر على الخلية اليراد تقسييها.  . 1

  .Split Cell Vertically           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

 

 Cellsدمج الخلايا 

                  لايا اليراد دمجها.         تظلية الخ  . 1

  .Merge Cells           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

 

 Cellsالتراجع عن دمج الخلايا 

                           تظلية الخلايا اليراد دمجها.  . 1

  .Unmerge Cells           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

 

 تحويل الجدول الى مربع نص

                           النقر  ي احدى  لايا الجدول.  . 1

 Convert Table to Text    لامر        وا مر ا  Table                النقر على قاوية   . 2

                        ليمم تحوية النر  غقرات.  Paragraph                               يظهر مرب  حوار حدد  يه الخارية   . 3

 

 

 

 جدولالى  النصتحويل 

لتحويل نص عادي الى جدول لابد في البداية ان نكتب النص ونضع بين الكلمات المكتوبة فراغ او 

 ذلك نتبع الخطوات التالية:فواصل وان يكون كتابة النص اقرب لوضعها في جدول، ولعمل 

                           النقر  ي احدى  لايا الجدول.  . 1

  ableto T TextConvert           وا مر الامر   Table                النقر على قاوية   . 2

                        ليمم تحوية النر  غقرات.  Paragraph                               يظهر مرب  حوار حدد  يه الخارية 
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 كيفية تصميم الصحف والمجلات

 

                             والصور واسمدعاوها الى برنامج                                          لابد ام تعر  ام مهية اليصيم هي جي  النصوق              قنة  ة  ي

                                                                                      الانديزاين،  هو ليس  ناعا ، وانيا يقوم بعيلية تصررييم الصررغحة بعد تجهيز النر وتحضررير الصررور 

                                                                                  اليطلوبة  ي المصييم، لذا لابد من معر ة ادراش النصوق والصور من مصادر  ارش النرنامج.

 

 Wordادراج نص من ملف 

 .Placeا مر الامر  Fileمن قاوية ، HTMLات او رغح Wordلإدراش النر من برنامج ال

 

 واض ح على حدد اليلى اليراد ادراجه ،اليخزنة  ي ال ينيوتر اليلغاتيظهر مرب  حوار تصغل 

 .Openزر 
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                 من لوحة اليغاتيل   Shift              ، نضرررررر ح على زر Open                               بعد ا ميار اليلى والضرررررر ح على زر   -

    الى   Word                         ش النر اليوجود على ملى ال                                          وننقر على زر الياوس  ي الصرررغحة ل ي يمم ادرا

                           رغحة الانديزاين بش ة  امة. 

                                                           سريمم ادراش النر الى الصرغحة الولى للنرنامج ويخمغي بقية النر   Shift               اُا لم نضر ح زر   -

  .Word                  اليوجود على ملى ال

 

                                            يمم تنسررررري  النر من  رررررريح أدوات المنسررررري  الظاهر   Word                        بعد إدراش النر من ملى ال  -

                                                                 وم  يا يمم تنسررري  أي نر تيو  مابمه بنرنامج الانديزاين بواسرررطة أدوات                اسرررغة  رررريح القوا

                                                اليوجودة  ي رندوق الدوات والمي تم  رحها سابقا .  Text Tool            مابة النر 

 

 تقسيم الصفحة الى أعمدة

                                                                                   تقسرريم الصررغحة الى أعيدة نحماش هذ  الخطوة عند تصررييم الصررحى واليجلات حيت اننا لا يي ن ام 

                                                              الصحيغة الا  ي   ة الاعيدة وبعد تقسيم الصغحة ل ي تظهر بش ة لاو .            ن مب مقالات

                                         ولعية تقسيم للصغحة نمن  الخطوات المالية:

                      النقر دا ة مرب  النر.  . 1

  .Text Frame           وا مر الامر   Type                النقر على قاوية   . 2

                                                                         يظهر مرب  نحدد  يه عدد الاعيدة اليطلوبة للصررررررغحة وعرف الاعيدة ومقدار اليسرررررررا ة   . 3

  .Ok                ثم الض ح على زر                     ة بين  ة عيود وا ر      الغارل
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 إدراج صورة

 

 .Placeا مر الامر  Fileمن قاوية  ملى،لإدراش رورة نجري نغس عيلية ادراش نر من 

 

 .Openيظهر مرب  حوار تصغل الصورة اليخزنة  ي ال ينيوتر ثم حددها واض ح على زر 
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                  رررريح القواوم وبه       أسرررغة                  الصرررورة تلقاويا                                            عند ادراش ررررورة على الصرررغحة يظهر  رررريح تنسررري  

                                                                                  مجيوعة من الدوات المي تعية على تنسي  الصورة من حيت موقعها  ي الصغحة واتجا  الصورة 

                                                 ولوم حدود الصورة و صاور تنسي  الصورة بين النصوق.

 

 

 

 

 

 Pdfحفظ الملف بصيغة 

 العادية بالش ة المالي: Pdfيمم حغ  اليلى بصي ة 

 .Exportملى وا مر الامر  Fileوية النقر على قا -1

 

                                                 نحدد  يه اسررم اليلى وم ام حغ  اليلى، ثم الضرر ح على    Export                    يظهر مرب  حوار باسررم   - 2
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 نحدد عدد الاوراق

 بداية ترقيم الصفحات

 حجم الورقة

 مقاس الورقة

 نحدد عدد النسخ

 مدى الطباعة

 شكل الورقة
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 الخاتمة
مال المادة التدريبية بعون الله تم إك

وتوفيقه، ونأمل ان تنال إعجاب كل 

 الاستفادة االقراء والمتدربين وأن ينالو

                             ً        المطلوبة لديهم، وان تكون عونا  لهم في 

 صقل مهاراتهم وتنميتها 

 ودمتــم بخــــــير.......
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