
 

 

  

 

 

 

Learn Computer 
 

/إػذاد   

ػبدي إثشا١ُ٘ أؽّذ/ َ  

 خج١ش ط١بٔخ اٌىّج١ٛرش ٚ الأٔزشٔذ ٚ اٌشجىبد

  

 

 اٌزؼش٠ف ثبٌىّج١ٛرش 
 

اٌىّج١ٛرش ٚ٘ٛ ػجبسح ػٓ عٙبص اٌىزشٚٔٝ ٠زىْٛ ِٓ الأعٙضح اٌفشػ١خ اٌزٝ رزؼبْٚ ِغ ثؼؼٙب اٌجؼغ ٌزؾم١ك ٘ذف ِؼ١ٓ 

 .اٌٝ خًٍ اٌغٙبص وٍٗ ٚأٜ خًٍ فٝ اٜ عضء ِٓ ٘زٖ الأعضاء ٠ؤدٜ

ٌٛظ١فزخ الأعبع١خ ٌزؾم١ك اٌٙذف ِٓ   أْ ع١ّغ ِىٛٔبد عٙبص اٌىّج١ٛرش  رزؼبْٚ ِغ ثؼؼٙب اٌجؼغ ثأداء وً عضءٜثّؼٓ

. ٚعٛد٘ب ٚ٘ٝ اعشاء اٌؼ١ٍّبد اٌؾغبث١خ ٚإٌّطم١خ 

 : ِضبي

اٌجؼغ ٌزؾم١ك ٘ذف ِؼ١ٓ ٚ٘ٛ  ٔغذ أْ الأغبْ ٠زىْٛ ِٓ ِغّٛػخ ِٓ الأػؼبء ٚرزؼبْٚ ٘زح الأػؼبء ِغ ثؼؼٙب

. أٜ ػؼٛ ِٓ ٘زٖ الأػؼبء ٠ؤدٜ اٌٝ خًٍ ثبلٝ الأػؼبء ؽ١بح الإٔغبْ ٚأْ أٜ خًٍ فٝ

  

 ِىٛٔبد اٌىّج١ٛرش
 

اٌٍّّٛعخ اٌزٝ ٠زىْٛ ِٕٙب اٌؾبعت ِضً  ٚ٘ٝ اٌّىٛٔبد اٌّبد٠خ أٚ اٌّىٛٔبد ( Hardware )الأعٙضح ( 1)

اٌشبشخ  •

ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ  •

اٌفأسح  •

اٌغّبػبد  •

 .ٚؽذح اٌّؼبٌغخ اٌّشوض٠خ ثّب رؾز٠ٛخ ِٓ ِىٛٔبد ِبد٠خ ثذاخٍٙب  •

 

 

 

 



: اٌٝ  ( Hardware)ٚرٕمغُ اٌٛؽذاد اٌّبد٠خ 
 

  ٚؽذاد الإدخبي( Input Unit ) :   رؼزجش ؽٍمخ اٌٛطً ِب ث١ٓ اٌّغزخذَ ٚاٌؾبعت ؽ١ش ٝ٘ٚ

 ٚرزّضً ٚؽذاد الادخبي فٝ ٠مَٛ اٌّغزخذَ ثئدخبي ثشاِغٗ ٚث١بٔبرٗ ِٓ خلاٌٙب 

 ــ اٌىب١ِشا اٌّبٚط – الإعىبٔش – اٌمٍُ اٌؼٛئٝ  – ِشغً الأعطٛأبد اٌّّغٕطخ– ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ  )       

 (إٌخ ..... اٌشل١ّخ ــ         

  ٚؽذاد الإخشاط(output unit :)ٟٔبد ٚإٌزبئظ ٚ اٌزمبس٠ش ٚاٌشعَٛ ارغزخذَ ٚؽذاد الإخشاط لإظٙبس اٌج

 ٚرزّضً ٚؽذاد الاخشاط فٝٚػشػٙب ثبٌظٛسح اٌّطٍٛثخ 

. ٚأشٙش٘ب اٌطبثؼخ  (اٌخ ..... اٌشبشخ ــ اٌغّبػبد– اٌطبثؼخ  )       

 

 ٚؽذاد اٌّؼبٌغخ اٌّشوض٠خ  (C.P.U ) Central processing unit 

ٚ٘ٝ رؾزٜٛ ػٍٟ ع١ّغ  اٌٛعبئؾ اٌّبد٠خ اٌمبدسح ػٍٝ ِؼبٌغخ اٌج١بٔبد ٚرٕف١ز اٌزؼ١ٍّبد ٚػجؾ ػ١ٍّبد الإدخبي 

 ٚالإخشاط ٟٚ٘ اٌّغئٌٛخ ػٓ رؾذ٠ذ لذسح ٚعشػخ اٌؾبعت 

 

  :ٚرٕمغُ إٌٟ         

 

ثّؼبٌغخ اٌج١بٔبد   ٟٚ٘ اٌٛؽذح اٌزٟ رمarithmetic and logical unitَٛ) )ة ٚإٌّطك اٚؽذح اٌؾظ .1

 :ِٓ رشر١ت ٚرظ١ٕف ٚفشص ِٚؼبٌغخ اٌؼ١ٍّبد اٌؾغبث١خ الأسثؼخ 

 اٌؼشة ٚاٌمغّخ ٚاٌغّغ ٚاٌطشػ ٚوزٌه اٌؼ١ٍّبد إٌّطم١خ ِضً ػ١ٍّبد اٌّمبسٔخ

 .(< اطغش ِٓ > & اوجش ِٓ & = ٠غبٜٚ  )ث١ٓ ل١ّز١ٓ 

 

 ٚ٘ٝ اٌٛؽذح اٌزٝ ر١ّٙٓ ٚرغ١طش ػٍٝ ع١ّغ ( Control Unit)ٚؽـذح اٌزؾـىـُ  .2

اٌّششفخ ػٍٟ ع١ّغ      ػ١ٍّبد الإدخبي ٚالإخشاط ٚاٌؾغبة ٚإٌّطك ٚاٌزخض٠ٓ اٌذاخٍٝ ٚاٌخبسعٝ أٜ ٘ٝ 

 ػ١ٍّبد ٚأٔشطخ اٌؾبعت

 

  اٌّؼبٌظ     

 

 ٘ب اٌؾبعت ٕٚ٘بن ششوزبْ رمَٛ ٠زظ١ٕغ اٌّؼبٌظ اٚ٘ٛ أُ٘ ِىٛٔبد اٌؾبعت فٙٛ ٠زٌٛٝ ِّٙخ رٕف١ز الأٚاِش اٌزٟ ٠زٍك

 (processor) ّٚ٘ب ششوخ أزً ٚششوخ AMD ؽ١ش رٕزظ ششوخ أزً ِؼبٌظ ثبٔز١َٛ  ث١ّٕب رٕزظ ششوخ AMD 

 . ٚوٍّب صادد عشػخ اٌّؼبٌظ صادد وفبءح اٌؾبعت MHZ ٚرمبط عشػخ اٌّؼبٌظ ة Athlonِؼبٌظ 

ٚ٘ٝ ِغّٛػخ اٌزؼ١ٍّبد ٚالأٚاِش اٌزٟ رغزخذَ ٌٍؾظٛي ػٍٝ إٌزبئظ اٌّطٍٛثخ ِٓ  ( Software) اٌجشاِظ  (2)

 . اٌؾبعت

 

 أٔٛاع اٌجشاِظ 
 

  ِضً : ثشاِظ ِؼبٌغخ ٔظٛصWord – Notepad – WordPad – Acrobat  

  ِضً : ثشاِظ ؽغبث١خExcel – Spss  ٚثؼغ اٌجشاِظ اٌغب٘ضح  

  ِضً : ثشاِظ سع١ِٛخPhotoshop – Paint – Ulead  

  ِضً : لٛاػذ ث١بٔبدAccess – FoxPro – Oracle – Sql –  

  ِضً : ثشاِظ ِشغلاد اٌظٛدWinamp – Medaiplayer – Jetaudio –  



  ِٛضً : ثشاِظ ِشغلاد اٌف١ذ٠Mediaplayer – Realplayer – VLC – Quicktime –  

  ثشاِظ اٌؾّب٠خ( Antivirus  )  

  ٜثشاِظ اخش 

 

 

 

 

 

 

 أٛاع اٌٍّفبد ٚاِزذاد٘ب 
 

 

extend file 

Doc , Txt ,xml,rtf 

 

Word 

 

Xls , db4, 

 

Excel 

 

Ppt 

 

PowerPoint 

 

Mdb , db4  

 

access 

 

Txt 

 

notepad 

 

Jpg,bmp,tiff,psd, 

 

Photoshop,acdsee 

 

Wav,mp3, 

 

winamp 

 

Pdf 

 

acrobat 

 

Html 

 

Internet explorer , FrontPage , 

Dreamweaver 

 

Flv , swf 

 

flash 

 

Wmv,asf,mpeg  

 

Media player , vlc, jet audio 

 

Rm 

 

realplayer 

 

 

 



 

 

 

  

 أٔٛاع اٌزاوشح  

 

  اٌزاوشح اٌشئ١غ١خ اٌؼشٛائ١خ( RANDOM ACCESSMEMORY (RAM  

ٟٚ٘ لبثٍخ ٌٍمشائٗ ٚاٌىزبثخ ٚ٘ٝ راوشح ِزطب٠شح رفمذ ِؾز٠ٛبرٙب ثبٔمطبع .٠ٚطٍك ػ١ٍٙب راوشح اٌٛطٛي اٌؼشٛائٟ

 اٌز١بس اٌىٙشثبئٟ ٚص٠بدح عؼخ ٘زٖ اٌزاوشح رض٠ذ ِٓ لذسح ٚوفبءح اٌؾبعت فٝ إداسح اٌجشاِظ اٌّخزٍفخ 

 

      راوشح اٌمشائخ فمؾREAD ONLY MEMORY   ( ROM ) رغزخذَ ٘زٖ اٌزاوشح فٟ ؽفع اٌجشاِظ 

ٚلا رفمذ ٘زٖ اٌزاوشح ِؾز٠ٛبرٙب ػٕذ أٔمطبع اٌز١بس اٌىٙشثٟ ٌٚزٌه فٟٙ ِٓ ,اٌغب٘ضح اٌخبطخ ثزشغ١ً اٌؾبعت 

 إٌٛع اٌغ١ش اٌّزطب٠شح

 

  ٝاٌزاوشح اٌّّغٕطخ ٚ٘ٝ رزّضً ف :

 . ٚ٘ٛ ٠ؼزجش أوجش ٚؽذاد اٌزخض٠ٓ عؼٗ(HARD DISK)اٌمشص اٌظٍت  .1

٠ٚٛعذ ثّمبعبد ِخزٍفخ ٚ عؼبد ِخزٍفخ ِٕٙب   ( Floppy Disk )اٌمشص اٌّشْ  .2

 ٠ذ ا ١ِغبة1,44 ثٛطخ ٚ٘ٛ الأوضش ٚعؼزٗ اٌزخض١ٕ٠ٗ 3,5&  ثٛطخ 5,25&ثٛطخ8

 .ؽ١ش ٠ٛعذ اٌؼذ٠ذ ِٓ أٔٛاع الأعطٛأبد ٚثغؼبد رخض١ٕ٠خ ِخزٍفخ (CD,DVD) اٌّّغٕطخ الألشاص  .3

 . ؽ١ش ٠ٛعذ اٌؼذ٠ذ ِٓ أٔٛاع اٌفلاشبد ٚثغؼبد رخض١ٕ٠خ ِخزٍفخ (flash memory)اٌفلاشبد  .4

 

 ٚؽذاد ل١بط اٌزاوشح 
 

  ثذ    8= ثب٠ذ ) Byte = 8 bit  )  

  ثب٠ذ  1024= و١ٍٛ ثب٠ذ 

  و١ٍٛثب٠ذ  1024= ١ِغب ثب٠ذ 

  ١ِغبثب٠ذ  1024= ع١غب ثب٠ذ 

  ع١غبثب٠ذ  1024= ر١شا ثب٠ذ 

 ( ٚ٘ىزا 1024 – 512 – 256 – 128 – 64 – 32 ) ِضً 2ٚؽذاد اٌزاوشح دائّبً رىْٛ ِٓ ِؼبػفبد سلُ 

 

 ؽٍؾبد اٌّغزخذِخ فٝ اٌىّج١ٛرشصثؼغ اٌُ
 

  رؼٕٝ ػغطٗ : و١ٍه ٝ٘ٚ

 ٓرؼٕٝ اٌؼغؾ ثضس اٌّبٚط الأ٠ّٓ ِشح ٚاؽذٖ ٌفزؼ لبئّخ : و١ٍه ١ّ٠ ٝ٘ٚ

  رؼٕٝ اٌؼغؾ ثضس اٌّبٚط الأ٠غش ِشح ٚاؽذح ٚ٘ٝ لأخز١بس ٍِف : و١ٍه ٠غبس ٝ٘ٚ

  رؼٕٝ اٌؼغؾ ثضس اٌّبٚط الأ٠غش ػغطز١ٓ ِززب١ٌز١ٓ ٚ٘ٝ ٌفزؼ ٍِف ٠ٚلاؽع أٗ: دثً وٍه ٝ٘ٚ 

 ٠غت أْ رىْٛ اٌؼغطزبْ عش٠ؼٗ         

 

 

 



 

 Windows XPرؼش٠ف ثٕظبَ اٌزشغ١ً 
 

  ًث١ٓ اٌّغزخذَ ٚاٌزطج١مبد ٚاٌضب١ٔخ ث١ٓ اٌزطج١مبد : ٘ٛ ثشٔبِظ ؽبعت آٌٝ ٠ز١ؼ ٚاعٙزٝ رؼبًِ : ٔظبَ اٌزشغ١

 ٚأعٙضح ٍِٚفبد اٌؾبعت ا٢ٌٝ 

 Windows XP ُاٌزشغ١ً ِٓ أؽذس إطذاساد ٔظ. 

  ًرُ رغ١ّزخ ثبٌٕٛافز لأٔٗ ٠غزخذَ ٔٛافز رظٙش أِبِه وّب ٠ّىٕه ِٓ رٕف١ز الأٚاِش ثطش٠مخ  (إٌٛافز )ٔظبَ اٌزشغ١

ِخزٍفخ ِٓ خلاي إٌٛافز 

  ٜٔظبَ اٌزشغ١ً إٌٛافز ِٓ اشٙش ٔظُ اٌزشغ١ً فٝ اٌؼبٌُ ثغجت عٌٙٛزخ اٌفبئمخ فٙٛ ٠ؼزّذ ػٍٝ اٌغشاف١ه ا

. اٌشعِٛبد ١ٌٚظ إٌظٛص ٚرزّضً ٚاعٙخ اٌّغزخذَ اٌشع١ِٛخ فٝ الأ٠مٛٔبد اٌمٛائُ اٌزٝ رظٙش ػٍٝ اٌشبشخ 

 ٠غت أْ ٠زٛافشٔظبَ اٌزشغ١ً صُ اٌجشاِظ ؽزٝ ٠ؼًّ اٌىّج١ٛرشثذا٠خ 

 ٠مَٛ ٔظبَ اٌزشغ١ً ثزٕغ١ك اٌؼًّ ث١ٓ وً ِىٛٔبد اٌىّج١ٛرش 

 

 

 

 

 

 

 ٚظبئف ٔظبَ اٌزشغ١ً
 

  اٌزؾىُ فٟ ػًّ ٚؽذاد الإدخبي ٚ الإخشاط 

   رشغ١ً اٌجشاِظ ٚ اعزذػبئٙب ِٓ ٚؽذاد اٌزخض٠ٓ  إٌٝ اٌزاوشح اٌشئ١غ١خ 

  رٕغ١ك الارظبي ث١ٓ اٌؾبعت ٚ ث١ٓ اٌجشاِظ اٌزطج١م١خ ٚ ِغبػذح ٘زٖ اٌجشاِظ ػٍٝ أداء ػ١ٍّبد الإدخبي

 . ٚالإخشاط 

  اٌزؾىُ فٟ رشغ١ً ِغّٛػخ ِٓ اٌجشاِظ فٟ ٚلذ ٚاؽذ . 

  رٕظ١ُ اٌؼ١ٍّبد اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب اٌؾبعت ِّب ٠ؤدٞ إٌٝ رٛف١ش اٌٛلذ ٚص٠بدح وفبءح اٌؾبعت 

 

 رشغ١ً ا٠ٌٕٛذٚص
 

لُ ثبٌؼغؾ ػٍٝ ِفزبػ اٌزشغ١ً ١ٌجذأػمت رٌه اٌغٙبص فٝ اٌجذأفٝ رؾ١ًّ ٍِفبد إٌظبَ ٚ٘ٝ ػ١ٍّخ رغزغشق ثؼغ اٌٛلذ 

ٌزظٙش ٌه ثؼذ رٌه اٌشبشخ الافززبؽ١خ اٌّغّبٖ ثغطؼ اٌّىزت ٚ٘ٝ ثجغبؽخ ػجبسح ػٓ طٛسح ع١ٍّخ رّلأ شبشخ اٌغٙبص 

 سِٛص أعبع١خ رغّٝ أ٠مٛٔبد ٌىً ِٕٙب ػًّ عٕششؽخ ثؼذ ل١ًٍ ٚأعفً اٌشبشخ عزغذ شش٠ؾ صلاصخػ١ٍٙب فٝ عٙخ ا١ٌغبس 

. ثشش٠ؾ اٌّٙبَ ٚأ٠ؼبعًٕزٕبٚي ششؽٗ ثبٌزفظ١ً  ٚ٘ٛ ٠غّٝ

 

 

 

 

 

 

 



 Windows XP ٔبفزح 
 

 :رزىْٛ ٔبفزح ا٠ٌٕٛذٚص اٌزٝ ٔشا٘ب أِبِٕب ثؼذ فزؼ اٌىّج١ٛرش ِٓ 

  عطؼ اٌّىزت( Desktop  ) 

  أ٠مٛٔبد عطؼ اٌّىزت( Icons  ) 

  صسStart 

  َشش٠ؾ اٌّٙب( Task bar)  

 .  اٌشىً اٌزبٌٝ ٠ٛػؼ خٍف١خ عطؼ اٌّىزت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  يٍ انشكم انساتك َجذ أٌ سطح انًكرة يركٌٕ يٍ ثلاثح اجضاء 

 

الأ٠مٛٔبد : اٌغضء الأٚي  
 

  يجًٕعّ يٍ الأيمَٕاخ          يركٌٕ سطح انًكرة يٍ 

  

 My computerالأنٗب ْٔٗ ذحرٕٖ عهٗ انًكَٕاخ انًاديح نهحاط  

 My Documents ٌذحرٕٖ عهٗ انًهفاخ انرٗ ذى حفظٓا أٖ يرى حفع انًهفاخ فيٓا ذهمائياً ارا نى ذحذد يكا ْٗٔ 

 .انحفع

 Recycle binذحرٕٖ عهٗ انًهفاخ انرٗ ذى حزفٓا ْٗٔ . 

 



  رّضً اؽذ اٌّغٍذاد ٚ٘ٛ ِىبْ ػٍٝ اٌىّج١ٛرش ٠زُ ؽفع اٌٍّفبد ف١ٗ ٠ٚؤدٜ فزؾٙب إٌٝ ػشع : أ٠مٛٔخ اٌّغٍذ

 ِؾز٠ٛبد ٘زا اٌّغٍذ 

  رّضً أؽذ اٌجشاِظ ٠ٚؤدٜ فزؾٙب إٌٝ فزؼ اٌجشٔبِظ  : أ٠مٛٔخ اٌجشاِظ

  رّضً أؽذ اٌّغزٕذاد ٚ٘ٛ فٝ اٌغبٌت أؽذ الأش١بء اٌزٝ ٠ّىٕه رغ١١ش٘ب ٚؽجبػزٙب: أ٠مٛٔخ اٌّغزٕذ 

  ٠ٛػؼ اٌغُٙ اٌظغ١ش اٌّٛعٛد فٝ اٌشوٓ الأ٠غش اٌغفٍٝ ِٓ الأ٠مٛٔخ أْ ٘زٖ الأ٠مٛٔخ  ٘ٝ : أ٠مٛٔخ الإخزظبس

اخزظبس لأؽذ اٌجشاِظ أٚ اٌّغزٕذاد أٚ اٌّغٍذاد أٚ أؽذ ِٛالغ ا٠ٌٛت ٚٚظ١فزٙب اٌٛطٛي اٌغش٠غ إٌٝ الأش١بء 

 ٚؽزفٙب لا ٠ؤصش ػٍٝ اٌٍّف الأعبعٝ 

ٔغذ أٗ ثّغشد اٌؼغؾ ػٍٝ أٜ ِٓ الأ٠مٛٔبد اٌغبثك عٛف ٠زُ فزؼ ٘زٖ الأ٠مٛٔخ ٠ٚظٙش ٌٕب الاؽبس ١ٌٚىٓ ػٍٝ عج١ً 

 سٕف يظٓش نُا الاطاس تانشكم انرانٗ  my computerاٌّضبي ٔفزؼ أ٠مٛٔخ 

 

 

 

 

 اٌزؼبًِ ِغ الاؽبساد اٌّفزٛؽخ          

 

  صس – شش٠ؾ اٌؼٕٛاْ :ِىٛٔبد الإؽبسMinimize -   صسMaximize –  صسClose –  ُأداح رغ١١ش اٌؾغ –

– اٌمٛائُ إٌّغذٌخ – أششؽخ اٌزّش٠ش  – Systemلبئّخ – شش٠ؾ اٌؾبٌخ – شش٠ؾ الأدٚاد – شش٠ؾ اٌمٛائُ 

 (اصساس اٌخ١بس – ِشثؼبد اٌخ١بس 



  اٌّفزٛؽخ رشر١ت الإؽبساد 

  (رظٙش ثبٌٍْٛ اٌجب٘ذ  )ػلاِبد اٌزؾىُ غ١ش اٌّزبؽخ 

   اٌزجذ٠ً ث١ٓ الإؽبساد 

 ؽشق ػشع اٌٍّفبد ٚاٌّغزٕذاد  
 

 

 

:  أعضاء اسثؼخشش٠ؾ اٌّٙبَ ٔغذ أْ شش٠ؾ اٌّٙبَ ٠زىْٛ ِٓ :اٌغضء اٌضبٔٝ
 

ٚاٌزٝ ٔغزخذِٙب فٝ فزؼ اٌجشاِظ ٚاٌٛطٛي إٌٝ      start  ٚ٘ٛ ٠ؾزٜٛ لبئّخ :اٌغضء الأٚي

 . عٛف ٕٔبلشٙب ثبٌزفظ١ًٌٛؽخ اٌزؾىُ ٚاػبفخ ؽبثؼبد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 startٌفزؼ ِغٍذ ِٓ لبئّخ 
 

:  ٚرٌه ثبرجبع اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ ٠startّىٕه فزؼ ِغٍذ ِٓ لبئّخ 

  ٔفزؼ لبئّخstart  

 ٔخزبس ِٕٙبRun ٔىزت ف١ٙب اعُ اٌّغٍذ ِٚغبسٖ عٛف رظٙش ٌٕب إٌبفزح اٌزب١ٌخ 



  ٔؼغؾ ػٍٝ صسOK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .ٌٍجؾش ػٓ ِغٍذ داخً عٙبص اٌىّج١ٛرش
 

: ٌٍجؾش ػٓ ِغٍذ داخً اٌىّج١ٛرش ٔمَٛ ثزٕف١ز اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ 

  ٔفزؼ لبئّخstart 

  ٔخزبسsearchعٛف رفزؼ ٌٕب إٌبفزح اٌزب١ٌخ ٔخزبس All files and folders 

 searchصُ ٔؼغؾ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 :لإػبفخ اٌطبثؼبد أٚ ِؼشفخ اٌطبثؼبد اٌّضجزخ ػٍٝ اٌغٙبص
 

: لإػبفخ اٌطبثؼبد أٚ ِؼشفخ اٌطبثؼبد اٌّضجزخ ػٍٝ اٌغٙبص ٔمَٛ ثزٕف١ز اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ

  ٔفزؼ لبئّخstart 

  ٔخزبس ِٕٙبprinter and faxes عٛف رظٙش ٌٕب إٌبفزح اٌزب١ٌخ ٚاٌزٝ رّىٕٕب ِٓ اػبفخ اٌطبثؼبد ِٚؼشفخ 

. اٌطبثؼبد اٌّضجزخ ثبٌغٙبص 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 control panelٌٛؽخ اٌزؾىُ
 

 ثّب ٠زٕبعت ِؼه ، فؼٍٝ عج١ً اٌّضبي ٠ّىٕه ػٓ ؽش٠ك ٌٛؽخ windows xpػجؾ اػذادد ٚ٘ٝ اٌزٝ رّىٕٕبِٓ ِٓ 

اٌزؾىُ ػجؾ عشػخ ؽشوخ ِؤشش اٌفبسح ، وّب ٠ّىٕه رؼش٠ف ٔظبَ اٌزشغ١ً ثأٜ ٚؽذاد عذ٠ذح رؼبف اٌٝ اٌغٙبص 

  .control panelوبٌطبثؼبد ٚوبسد اٌظٛد ٚاٌشىً اٌزبٌٝ ٠ٛػؼ ٌٛؽخ اٌزؾىُ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٚظبئف ثؼغ الأ٠مٛٔبد اٌّٛعٛدح داخً ٌٛؽخ اٌزؾىُ
 

 

 
ذسرخذو نحزف ٔاضافح تشايج جذيذج 

 نهحاسة

 

 

 

 

يسرخذو ْزا انعُصش نرعشيف أٖ ٔحذج 

جذيذج يرى اضافرٓا نهحاسة 

 

 

 
 

ذسرخذو نهرحكى فٗ خصائص نٕحح 

 انًفاذيح

 
 

ذسرخذو نرغيش انٕلد ٔانراسيخ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ذسرخذو نضثظ خصائص انًٕدو

 
 

 

 ذسرخذو ضثظ خصائص الأَرشَد

 

 

 

 ٔانفاكساخ  نهرحكى فٗ خصائص انطاتعاخ  

 

 

 

نضثظ               

 خصائص انًأط



 

 

 

 

(quick launch)  ٍٝرؾزٜٛ ػ ٝ٘ٚ  :اٌغضء اٌضبٔٝ 

 

(task par )    :ٌشاٌغضء اٌضب

 

أصٕبء  ظٙش ثٗ اٌجشاِظ ٚ٘ٛ ٠ّىٕٕب ِٓ اٌزؾىُ فٝ خظبئض شش٠ؾ اٌّٙبَ وّب ٞاٌّٙبَ ٚعؾ شش٠ؾ  ٚ٘ٛ ٠مغ فٝ

. رشغ١ٍٙب ٚثّغشد اغلاق ٘زح اٌشاِظ ٠زُ اخفبء٘ب ِٓ شش٠ؾ اٌّٙبَ 

 

 اٌزؾىُ فٝ خظبئض شش٠ؾ اٌّٙبَ    
 

 وّب فٝ اٌشىً propertiesٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌّبٚط الأ٠ّٓ ِٓ شش٠ؾ اٌّٙبَ ٚٔخزبس الأِش      

اٌزبٌٝ      

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔبفزح اٌزب١ٌخ عٛف ٠ظٙش ٌٕب ايpropertiesٚثؼذ اٌؼغؾ ػٍٝ    

   Properties taskbar and start menu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ٔغذ ِٓ اٌّشثغ اٌؾٛاسٜ اٌظب٘ش أِبِٕب أٔٗ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ رج٠ٛج١ٓ  

                                 

  taskbar: اٌزج٠ٛت الأٚي 

 

 . اٌّٙبَ ٚ٘ٛ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ خظبئض شش٠ؾ 

 

 . اغلاق شش٠ؾ اٌّٙبlock the taskbarَ:  اٌخبط١خ الأٌٚٝ 

داخً ِشثغ clickٌٚزٕش١ؾ رٌه اٌخ١بس اػغؾ . ػٕذِب ٠ىْٛ رٌه اٌخ١بس ٔشطبفًٍٓ ٠ّىٕه ٔمً أٚ رغ١ش ؽغُ شش٠ؾ اٌّٙبَ

د١ٌلاً ػٍٝ رٕش١طخ ٚإرا اسعذ اٌغبء رٌه اٌزٕش١ؾ اػغؾ  (√)اٌزٕش١ؾ اٌّٛعٛد ثغٛاسح ١ٌٛػغ داخً رٌه اٌّشثغ ػلاِخ 

. ِشح أخشٜ داخً اٌشش٠ؾ

 

.  اخفبء رٍمبئٝ Auto-hide the task bar:اٌضب١ٔخ  اٌخبط١خ

ػٕذِب ٠ىْٛ رٌه اٌخ١بس ٔشطبً فئْ شش٠ؾ اٌّٙبَ ع١خزفٝ،ٌٚىٓ ػٕذِب رز٘ت ثبٌّبٚط ػٍٝ اٌّىبْ اٌّفزشع ٚعٛدح ثٗ 

. عٛف ٠ظٙش ٠ٚخزفٝ ِشح أخشٜ ػٕذ رؾش٠ه اٌّبٚط ثؼ١ذاً ػٕٗ 

 

 keep taskbar on top of otherwindowsاٌخبط١خ اٌضبٌضخ 

ػٕذِب ٠ىْٛ رٌه اٌخ١بس ٔشطبً فئْ شش٠ؾ اٌّٙبَ ٌٓ ٠خزفٝ ؽزٝ ٌٛ رُ فزؼ أؽذ إٌٛافز ٌزأرٝ أِبِخ فغزغذ أْ إٌبفزح 

 .اٌّفزٛؽخ عزأرٝ خٍفخ ٠ٚظً ٘ٛ دِٚبً فٝ اٌّمذِخ 

 

  Group similar taskbar buttonsاٌخبط١خ اٌشاثؼخ 

ِشاد ارا ٌُ ٠زُ  (5)فٝ ٚلذ ٚاؽذ فغ١ظٙش فٝ شش٠ؾ اٌّٙبَ  (5 )ارا وٕذ رمٛ ثبٌزؼبًِ ِغ ػذد ِٓ اٌّغزٕذاد ١ٌٚىٓ

 .رٕش١ؾ اٌخ١بس ٚفٝ ؽبٌخ رٕش١ؾ اٌخ١بس عٛف ٠زُ رغ١ّؼٙب فٝ شش٠ؾ اٌّٙبَ ٌزظٙش ِشح ٚاؽذح 

 

 show Quick launch   اٌخبط١خ اٌخبِغٗ

.  ٠show Quick launchؾزٜٛ شش٠ؾ اٌّٙبَ ػٍٝ شش٠ؾ أدٚاد اٌٛطٛي اٌّجبشش 

 

 

 .ٚ٘ٝ رغززخذَ لاظٙبس اٌمٛائُ ِجبششح دْٚ ٚعٛد عُٙ Hide invective icons :اٌغبدعٗاٌخبط١خ 

 

.  ٚ٘ٝ خبطخ ثئظٙبس اٌغبػخ أٚ اخفبء٘ب  show the clock: اٌخبط١خ اٌغبثؼٗ 

 

 start menuاٌزج٠ٛت اٌضبٔٝ  

 

  ٚ٘ٛ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ٔٛػ١ٓ ِٓ اٌمٛائُ startٚ٘ٛ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ خظبئض اٌمبئّخ 

. اٌمبئّخ اٌؼبد٠خ وّب فٝ اٌشىً اٌزبٌٝ : اٌمبئّخ الأٌٚٝ 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .ٚ٘ٝ اٌمبئّخ اٌىلاع١ى١خ وّب فٝ اٌشىً اٌزبٌٝ : اٌمبئّخ اٌضب١ٔخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 (system tray    ) :ساثغاٌغضء اي

 

ٚ٘ٛ ٠مغ فٝ ِؤخشح اٌشش٠ؾ ٚ٘ٛ ٠ؾزٜٛ ػٍٝ سِض اٌغبػخ ٚاٌزٜ ٠ّىٓ ِٓ خلاٌٙب اٌزؾىُ فٝ اػذاداد اٌٛلذ 

 ٚاٌزبس٠خ ٠ٚؾزٜٛ ا٠ؼبً ػٍٝ سِٛص رٛط١فبد اٌشبشخ ٚاٌظٛد 

 

 ٌزغ١ش اٌٛلذ ٚاٌزبس٠خ
 

 :ٌزغ١ش اٌٛلذ ٚاٌزبس٠خ ٔمَٛ ثزٕف١ز اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ 

  ٝٔمف ػٍٝ شش٠ؾ اٌّٙبَ ٚٔؼغؾ ثضس اٌّبٚط الأ٠ّٓ ػغط١بْ ِززب١ٌز١ٓ عٛف رظٙش ٌٕب إٌبفزح اٌزب١ٌخ ٚاٌز

 . OKرّىٕٕب ِٓ رغ١ش اٌٛلذ ٚاٌزبس٠خ صُ ٔؼغؾ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٚ٘ٛ عضء عطؼ اٌّىزت :اٌؾضء اٌضبٌش 

 

 ٚاٌزٜ ٠ّىٓ ِٓ خلاٌخ رٕف١ز اٌؼذ٠ذ ِٓ الأٚاِش ٚعٛف ٔزؼشع ٌٙب ثبٌزفظ١ً  

 ٚاٌشىً اٌزبٌٝ ٠ٛػؼ عضء عطؼ اٌّىزت  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚثبٌؼغؾ ثضس اٌّبٚط الأ٠ّٓ ٌٍفبسح ػٍٝ عضء عطؼ اٌّىزت عٛف رظٙش ٌٕب لبئّخ ٚ٘ٝ رؾزٜٛ ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ 

 .الأٚاِش وّب فٝ اٌشىً اٌزبٌٝ  عٛف ٕٔبلشٙب ثبٌزفظ١ً 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ِٓ اٌشىً اٌغبثك ٔغذ أْ إٌبفزح اٌظب٘شح أِبِٕب رؾزٛ ػٍٝ ِغّٛػٗ ِٓ الأٚاِش     

 Arrange icons byٚٚاٌزٜ ٠ّىٕٕب ِٓ رشر١ت الأ٠مٛٔبد ػٍٝ عطؼ اٌّىزت ؽغت الأعُ أ   

 :ٌزشر١ت الأ٠مٛٔبد رٍمبئ١بً ٔمَٛ ثؼًّ اٌخطٛاد اٌزب١ٌخٚ  إٌٛع أٚ اٌؾغُ 

ار٘ت إٌٝ أٜ أٜ ِىبْ خبٌٝ ػٍٝ عطؼ اٌّىزت   .1

لُ ثبػغؾ ػٍٝ صس اٌّبٚط الأ٠ّٓ   .2

 ٚ٘ٛ خبص ثزشر١ت Arrange Icons Byعٛف رظٙش ٌه اٌمئّخ اٌّخزظشح ٌغطؼ اٌّىزت أخزبس الأِش .3

 إٌٛافز اٌّغٍمخ 



 ٚ٘ٛخبص ثزشر١ت Auto Arrangeٚثبٌٛلٛف ػ١ٍخ رظٙش ٌه لبئّخ ِخزظشح اخشٜ أخزبس ِٕٙب  .4

 \. الأ٠مٛٔبد رٍمبئ١بً 

 Refreshٚثّغشد اٌؼغؾ ػ١ٍٗ ٠ؼطٝ أزؼبشخ ٌٍغٙبص . 

 Paste فؼٍٝ عج١ً اٌّضب ٚ٘ٝ رؼٕٝ ٌظك أٜ رغزخذَ ٌٍظك اٌٍّفبد ػٍٝ عطؼ اٌّىزت  

 New  أٚ اخزظبس أٚ ِغزٕذ فبسؽ ٚ٘ٝ رغزخذَ لإٔشبء ِغٍذ عذ٠ذ 

 

 

 

 

 

 

 

 لإٔشبء ِغٍذ عذ٠ذ   
 

  Newٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ اٌضس الأ٠ّٓ ٌٍفأسح ٚٔخزبس الأِش  .1

 عٛف ٠زُ أشبء ِغٍذ عذ٠ذ  folderِٕٙب  عٛف رظٙش ٌٕب لبئّخ ِخزظشح ٔخزبس .2

ٚارا ٌُ ٔؼط١ٗ اعّبً عٛف ٠ؼطٟ ا٠ٌٕٛذٚص الأعُ الأفزشاػٝ  Enter  صُ ٔؼغؾ ح اٌّغٍذٔمَٛ ثزغّٟ .3

ٌٗ(New folder ) ٚاٌشىً اٌزبٌٝ ٠ٛػؼ رٌه. 

 

 

 

 

(                    1)                                              شكم سلى        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                             

( 2)                                                        شكم سلى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :٠ٚشاػٝ فٟ رغ١ّخ اٌٍّف ِب ٠ٍٟ 

 

. ؽشف وؾذ ألظٝ ثّب فٟ رٌه اٌّغبفبد  (255)أْ لا٠ض٠ذ ػٓ  (1

. ٠ّىٓ وزبثخ اٌٍّف ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ أٚ الإٔغ١ٍض٠خ  (2

. لا٠ّىٓ رىشاس اٌٍّف فٟ ٔفظ اٌّٛلغ اوضش ِٓ ِشح  (3

. ٠فؼً رغ١ّخ اٌٍّف ثّب ٠ذي ػ١ٍخ  (4

 > < | " ? / : * \ : لارمجً رغ١ّخ اٌٍّف اٌؼلاِبد اٌزب١ٌخ  (5

 

 رغ١ش اعّبء الأخزظبساد ٚاٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد ٚإٌٛافز
 

 :ٔمَٛ ثزٕف١ز اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ   ٌزغ١ش اعّبء الأخزظبساد ٚاٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد ٚإٌٛافز

ٔمف ػٍٝ اٌّغٍذ   .1

ٔؼغؾ ػٍٝ صس اٌّبٚط الأ٠ّٓ عٛف رظٙش ٌٕب لبئٕخ ِخزظشح   .2

 اوزت الأعُ اٌزٜ رش٠ذٖ  Renameاخزش  .3

 Enterاػغؾ ػٍٝ ِفزبػ الأدخبي  .4

 

 Properties اٌّىزت ٚ٘ٝ رغزخذَ ٌٍزؾىُ فٝ خظبئض عطؼ. 

 

 .ٌٍزؾىُ فٝ خظبئض عطؼ اٌّىزت 

 

الأ٠ّٓ ِٓ ػٍٝ عطؼ اٌّىزت ٚٔخزبس الأِش  ٔمَٛ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس اٌّبٚط 

 وّب فٝ اٌشىً properties .اٌزبٌٝ

 

 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 ٚٔلاؽع أٗ ٠ؾزٜٛ Disaplyproperties عٛف ٠ظٙش ٌٕب اٌّشثغ اٌؾٛاسpropertiesٜٚثّغشد اٌؼغؾ ػٍٝ الأِش 

 .ػٍٝ ػذح رج٠ٛجبد ٠ّىٕٕب ِٓ خلاٌٙب اٌزؾىُ فٝ خظبئض عطؼ اٌّىزت عٕششؽٙب ثبٌزفظ١ً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٠ٛ٘ٚؾزٜٛ ػٍٝ شىً إٌبفزح:themesاٌزج٠ٛت الأٚي 

 ٚاٌزٜ ِٓ خلاٌٗ ٔغزط١غ رغ١ش خٍف١خ عطؼ اٌّىزت وّب رّىٕٕب ِٓ ِٓ اظٙبس ثؼغ اٌمٛائُ Desktop:اٌزج٠ٛت اٌضبٔٝ 

 .ػٍٝ عطؼ اٌّىزت 

 ٔخزبس اٌزج٠ٛت  Disaplypropertiesلبئّٗ  عٛف ٠ظٙش ٌٕب ايpropertiesػٍٝ الأِش ٔؼغؾ 

Desktop وّب فٝ اٌشىً اٌزبٌٝ ٔخزبس اٌخٍف١خ صُ ٔؼغؾ ok . 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔخزبس اٌشبشخ اٌزٝ ٔش٠ذ٘ب صُ  ٚ٘ٝ رؾزٜٛ ػٍٝ ِغّٛػٗ ِخزٍفخ ِٓ اٌشبشبد اٌّؤلزخscreensaver: اٌزج٠ٛت اٌضبٌش 

 .okٔؼغؾ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٔخزبس اٌشىً اٌزٜ ٔش٠ذٖ  ٚ٘ٝ رّىٕٕب ِٓ اخز١بس ِظٙش إٌٛافز ٌٚٛٔٙب ٚؽغُ اٌخؾ ف١ٙب appearance:اٌزج٠ٛت اٌشاثغ 

 . okصُ ٔؼغؾ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . رؾذ٠ذ دلخ اٌشبشخ ٚ٘ٝ رّىٕٕب ِٓ settings:اٌزج٠ٛت اٌخبِظ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

إخزظبساد ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

انٕظيفّ اصساسنٕحح انًفاذيح 

Alt+F4  لإغلاق أٖ تشَايج أٔجٓاص انكًثيٕذش

F1  ِنهحصٕل عهٗ يساعذ

Alt+tab  نهرُمم تيٍ انُٕافز انًخرهفح

Ctrl+Alt+Delete  اظٓاس حًيع انعًهياخ انرٗ ذًد عهٗ انكًثيٕذش

Shift+Delete  لانغاء انًهف انزٖ ذشيذِ يٍ انجٓاص َٓائياً ٔتشكم يثاشش

Ctrl+A جًيع انًهفاخ أٔ كم انُص  (اخرياس)نرحذيذ

Ctrl+X  نمص َص أٔ يهف

Ctrl+c   نُسخ يهف أٔ َص

Ctrl+v  نهصك يهف أٔ َص

Ctr+z  نهرشاجع عٍ أخش عًهيّ ذًد

Ctrl+s  نحفع يهف

Ctrl+p  نطثاعح يهف

Ctrl+m  اَضال جًيع انُٕافز نلأسفم فٗ ششيظ انًٓاو


